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Dalam rangka upaya peningkatan pelayanan publik serta optimalisasi sistem pemerintahan berbasis elektronik (e-Government) di lingkungan [Nama Instansi Pengirim], dengan ini kami mengajukan permohonan untuk penambahan titik jaringan internet pada lokasi kerja kami.
Permohonan penambahan titik jaringan ini kami ajukan sehubungan dengan adanya kebutuhan operasional yang perlu segera dipenuhi yaitu [pilih salah satu atau sesuaikan: penambahan ruang kerja pegawai baru / perpindahan lokasi kerja / terbentuknya seksi/bidang baru / area yang belum terjangkau jaringan (blank spot)/ jaringan internet baru] pada [Nama Ruangan/Gedung/Lantai].
Berikut adalah rincian teknis permohonan kami:
1. Lokasi Penambahan : [Nama Gedung, Lantai, dan Nama Ruangan]
2. Jumlah Titik : [Jumlah titik, misal: 2 (dua) titik]
3. Fungsi Jaringan : [Contoh: Untuk akses layanan e-office, pelayanan publik, dan kebutuhan administrasi lainnya]
Sebagai bahan pertimbangan, bersama surat ini kami lampirkan dokumen pendukung berupa [sebutkan lampiran, contoh: denah lokasi titik jaringan yang diminta] dan untuk keperluan koordinasi lebih lanjut dapat menghubungi nomor yang tercantum +62xxxxxxxxx
Demikian surat permohonan ini kami sampaikan. Atas perhatian, kerjasama, dan dukungan Bapak/Ibu dalam percepatan digitalisasi pemerintahan, kami ucapkan terima kasih.
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